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福 州 理 工 学 院
福理工商〔2023〕1 号

关于 印发《福州理工学院商学院助教基本工作
要求细则（试行）》的通知

各系：

现将《福州理工学院商学院助教基本工作要求细则（试行）》

印发给你们，请遵照执行。

附件： 商学院助教基本工作要求细则（试行）

福州理工学院商学院

2023 年 1 月 4 日

福州理工学院商学院办公室 2023 年 1 月 4 日印发
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附件

福州理工学院商学院助教基本工作要求细则（试行）

一、助教工作内容要求

1.随堂听课

随堂听课，了解教学进度及学生学习情况，助教跟班辅导教

学，随时掌握课程进度，课后及时参与学生交流，听取学生接受

当堂教学内容的意见。要求至少随堂听课每门课程二分之一的课

时，并与开学前一周提交助教听课记录表听课计划安排。

《助教听课记录表》听课后需导师签字。

2.作业批改

及时批改作业，对作业评价并记录。及时向导师反映作业完

成情况，对重难点章节，安排时间进行作业评讲。

《助教批改作业情况反馈表》需让导师签字。

3.课后答疑

助教每周安排至少一次固定答疑时间，总计不低于 2 小时，

并及时将答疑中出现的疑难问题反馈给导师，以便教学。安排的

固定答疑时间报学院、教务处备案。

《助教答疑记录表》需导师签字。

4.习题课或集体答疑

理论课程每两周必须安排一次，实践课程每学期必须安排至

少两次，时间安排在教学计划学时外。助教可以就课程学习中的

重难点问题、共性问题进行讲解，组织学生教学讨论。

《习题课/集体答疑记录表》需导师签字。

5.调查反馈

课后及时参与学生交流，听取对教授内容的意见，汇总来自

学生、辅导员的有关课程内容、教学方法等方面的意见。
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6.终（中）期检查

每学期期中上交工作本供院系检查，期末课程结束后上交学

院审核归档。助教工作本不许他人代笔，助教应该按照助课过程

按期如实认真填写。

7.完成导师布置的其他相关工作

二、助教制监控机制

1.由院教学办、院级教学督导对执行助教制全程监控，以学

院督导为主。

2.导师负责新教师助课工作的指导和考评。

三、助教制考评办法

1.学院（系、专业）和导师在每学期期末应对教师助课工作

进行考评，考评的内容主要包括思想政治素质、职业道德、教学

水平、教法教态、助教工作内容要求等方面。

2.从事助课工作考核合格，方可获得助课工作量，若考核不

合格则取消相应学期助课工作量（因学期初已将助课工作量加至

当前学期教师教学工作量中，若因考核不合格取消助课工作量，

则该部分工作量将加至下学期基本工作量）



助教听课记录表

学期： 课程名称： 开课单位：

导师姓名： 助教姓名： 所在院部：

学生所在学院 ： 专业： 班级： 人数：

序号 周次 星期 节次 地点 本次课主要内容 导师确认签字

1 开学初提交听课计划安排时课程主要内容可暂不填写
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3

4

5

6

7

8

9
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序号 周次 星期 节次 地点 本次课主要内容 导师确认签字
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