福 州 理 工 学 院
福理工教〔2022〕102号
                                                                                                                 

关于做好2022-2023学年第一学期
学业预警工作的通知

各二级学院：
根据《关于印发《福州理工学院学生学业预警管理规定（试行）》的通知》（福理工综〔2021〕45号），请各二级学院严格按照文件要求，于9月19日至9月21日开展本学期学业预警工作，9月22日将《福州理工学院学业预警处理清单》、《福州理工学院公共选修课学分统计表》、《福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表》报送教务处。请各二级学院务必重视学业预警工作，做好学生谈心谈话和学业帮扶。
联系人：曾诗淇；邮箱：zsq11907@gmiot.com；电话：62990014。

附件：1.福州理工学院学生学业预警管理规定（试行）
2.福州理工学院学业预警处理清单
3.福州理工学院公共选修课学分统计表
4.福州理工学院素质拓展与劳动教育学分统计表
5.福州理工学院学生学业预警告知书
6.福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表
7.学院学籍预警排查操作手册
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                               福州理工学院教务处
                          2022年9月16日












附件1
福州理工学院学生学分预警管理规定（试行）

为进一步加强校风学风建设以及对学生学业的指导，充分体现“以学生为本”的教育理念，及时掌握和监控学生学业进程，对学生在学习中即将发生的问题和困难进行紧急提示或预先告知，有效督促学生规划好个人学习计划，保障学生顺利完成学业，根据《普通高等学校学生管理规定》（中华人民共和国教育部令第41号），结合《福州理工学院学生管理规定》，特制定本规定。
1、 学业预警
学业预警是对学生按时完成学业的一种督促方式。通过警示学生学习过程将要走向的状态，督促学生努力学习并按时完成学业。学业预警分为三个级别：即学分警示、留级、肄业退学。
（一）累欠必修课总学分
一级（学分警示）：对于10〈累欠必修课总学分≤25的学生，应给予学分警示，学院下达《福州理工学院学生学业预警告知书》（附件4），安排辅导员、班导师与学生谈话并告知学生家长，留存学业预警回执单。
二级（留级）：对于25〈累欠必修课总学分≤40的学生，原则上给予留级处理，学院下达《福州理工学院学生学业预警告知书》（附件4），安排辅导员、班导师与学生谈话并告知家长，留存学业预警回执单。同时将《福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表》（附件5）加盖学院公章提交教务处审核，审核后留存处理报告表。
三级（肄业退学）：对于累欠必修课总学分〉40的学生，原则上给予肄业退学处理，学院下达《福州理工学院学生学业预警告知书》（附件4），辅导员、班导师和学院分管教学领导需要与学生谈话做好详细记录并告知家长，留存学业预警回执单。同时将《福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表》（附件5）加盖学院公章提交教务处审核，审核后留存处理报告表。达到退学规定标准的学生，如确有特殊原因，愿意且能够努力学习，经本人申请，所在学院同意，教务处批准，可以暂缓退学，在校随下一年级修读一学年。
（二）其他必修学分
1.专业选修课学分：根据各专业人才培养方案中专业选修课学分的具体规定，对专业选修学分不足的学生学院应及时给予提醒。
2.公共选修课学分：学院教学秘书需在本科大三学年起每学期初对学生的选修学分情况进行统计，对选修课学分明显不足的学生应及时给予提醒。
3.素质拓展与劳动教育学分：学院教学秘书需在本科大三学年起每学期初对本班级学生的素质拓展与劳动教育学分获取情况进行统计，对学分明显不足的学生应及时给予提醒。
二、学业预警主要内容
各学院和相关部门应相互协调，密切配合，共同做好学业预警工作。具体学业预警工作由各学院负责安排。
（一）对每位学生在校期间学分修读情况进行跟踪，统计学生学分获取情况，对需进行提醒的学生给予提醒。学院汇总《福州理工学院学业预警处理清单》报教务处，经教务处审核公布后由学院负责将预警结果告知给学生。
（二）告知学生及学生家长，做好解释工作，并请家长配合学校督促学生认真对待功课和学业。
（三）及时与学生进行沟通交流，加强对学生的督促和辅导，帮助学生制订学分修读计划，增强学生完成学业的自信心和学习主动性，促进学生健康发展。
（四）与学生和任课教师一起，共同制订提高学生学习成效的方案。
三、学分预警流程
（一）每学期期初补考后，学院组织查询学生学分修读情况，学生对成绩情况进行核查，学院填写《福州理工学院学业预警处理清单》、《福州理工学院公共选修课学分统计表》、《福州理工学院素质拓展与劳动教育学分统计表》。
（二）学院汇总并研究《福州理工学院学业预警处理清单》后报送教务处审核。教务处审核后公布学生学业预警名单。
（三）学院打印《福州理工学院学生学业预警告知书》、《福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表》。
（四）学院下达《学业预警告知书》、《学业预警（留级、肄业退学）处理报告表》，将预警结果告知学生，安排相关人员与学生谈话，被预警学生本人须签字确认，告知家长及签字的，须留存相关记录以确认知情和真实性。
（五）学院安排相关人员与被预警学生谈话，加强对学生的督促和辅导，帮助学生制订相应的学分修读计划。
（六）教务处根据上述学业预警制度的规定，对须执行留级处理、肄业退学处理的学生进行相关学籍异动处理（原则上每学年第一学期进行留级处理，其他时间仅做提醒，不做实际异动操作）。
四、本实施细则自下发之日起执行，解释权归教务处，与本规定不符的按本规定执行。
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	附件2
福州理工学院学业预警处理清单

	          -      学年 第  学期

	序号
	学院
	专业
	班级
	学号
	姓名
	不及格学分
	预警级别
	联系方式/备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
制表人：                                           学院领导（签章）：                            教务处审核：                                                 

                                                    





	附件3
公共选修课学分统计表

	         -      学年 第  学期

	序号
	学院
	专业
	班级
	学号
	姓名
	总学分
	人文社会科学
	自然科学与工程技术
	创新创业教育
	美育与艺术鉴赏
	健康与公共卫生
	思想政治教育

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
制表人：               
	
	
	
	           学院领导（签章）：                                 
	           
	
	



附件4
素质拓展与劳动教育学分统计表
	    -     学年第  学期

	序号
	学院
	专业
	班级
	学号
	姓名
	已修学分
	其中：劳动教育学分

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	
制表人：               
	
	
	
	           学院领导（签章）：                   



附件5
福州理工学院学生学业预警告知书

＿＿＿＿＿＿同学（学号：        ）：
你在＿＿＿＿＿＿＿学年第 ＿ 学期结束后，经审查，具有如下情况：
□（一）在校累积欠必修课总分达到10学分以上不超过25学分（含25学分）；
□（二）在校累积欠必修课总分达到25学分以上不超过40学分（含40学分）；
□（三）在校累积欠必修课总分达到40学分以上；
特给予        学业预警
如此类情况不能及时消除，您将有可能因此无法顺利圆满地完成学业，请给予高度重视。
如有任何疑问和困难，请及时与所在学院、教务处取得联系。

学院盖章 
年    月    日

…………………………………………………………………………………

福州理工学院学生学业预警告知书存根（二级学院留存）

     ＿＿＿＿＿同学，学号＿＿＿＿＿，班级＿＿＿＿＿＿  于＿＿＿—＿＿＿学年第＿＿学期结束后，你有＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿情况，特进行        学业预警，请高度重视，以免影响毕业。

学生本人签字：＿＿＿＿＿＿＿
家长签字：＿＿＿＿＿＿＿（可传真）
                                                    年      月      日
附件6
福州理工学院学业预警（留级、肄业退学）处理报告表
学院                        
	姓名
	
	学号
	
	专业
	
	年级
	

	处
理
原
因
	（请选择并在□内打钩）
□ 在校期间累积欠必修课学分超过25学分上不超过40学分（含40学分）；
□在校累积欠必修课总分达到40学分以上。

学生本人签名：           教学秘书签名：           年  月  日  
家长签名：
学生/家长联系电话：

	学
院
意
见
	
□留级：编入新班级                    班
□应予退学
签  名（公章）：            年   月   日    

	教
务
处
意
见
	




签  名（公章）：            年   月   日  

	校
领
导
意
见
	




签  名：             年   月   日


备注：待学校审批后，办理留级或离校手续。一式两份，一份留学院、一份留教务处

附件7
二级学院学籍预警排查操作手册

1.学籍预警统计
功能描述：根据学籍预警条件统计出需要进行学籍预警的学生和他们的具体情况
功能路径：成绩管理——学籍预警管理——学籍预警统计
操作描述：进入学籍预警统计功能后，点击统计，选择要统计的年级，会自动检索出该年级下的专业，勾选要统计的专业点击确定后即可进行统计；勾选统计后的一条记录可以看到某一条数据具体的学籍预警排查情况。
[image: ]
学籍预警统计操作方法
[image: ]
学籍预警统计具体情况
2.学籍预警处理
功能描述：用来进行学生的学籍预警处理和确认，确认后学生登录系统即可查看到学业预警情况
功能路径：成绩管理——学籍预警管理——学籍预警处理
操作描述：进入学籍预警处理界面后，点击预警处理，筛选已经做过预警的年级，会自动检索出相关学生，勾选后点击确认即可进行学籍预警处理；处理后，点击确认即可确认该学生的学籍预警状态，学生登录系统后才可看到学籍预警情况，当然也可以进行撤销确认的操作。
[image: ]

[image: ]




福州理工学院教务处                     2022年9月16日印发
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