福 州 理 工 学 院
福理工教〔2022〕93号
                                                                                                                 

关于做好2022年新生入学资格审查和
学籍电子注册工作的通知

各部门、各单位：
根据《教育部办公厅关于做好2021年全国普通高校招生录取工作的通知》（教学〔2021〕1号）和《关于做好2020年普通高等学校录取新生入学资格复查和学籍电子注册工作的通知》（教学厅函〔2020〕28号），现将我校2022年新生入学资格审查和学籍注册工作的有关要求通知如下：
一、扎实做好新生入学资格审查工作
（一）高度重视，充分认识新生入学资格审查工作的重要性
新生进行入学资格审查，是保护学生权益和维护学校办学秩序的一项重要工作。各学院组织成立新生入学资格审查工作小组，认真制定工作方案，明确分工，责任到人，确保新生入学资格审查工作顺利完成。
（二）严格把关，切实做好新生入学资格审查工作
 1.及时办理新生报到入学手续。录取新生要按照招生章程和录取通知书要求，按时报到，不能按时报到的已录取学生，应向学校提出书面申请，经同意后方可延期报到，未经同意或未有足够证据证明为不可抗拒原因逾期不报到的学生，视为自行放弃入学资格。
2.严格把关新生报到环节的资格审查。新生报到时，各学院要逐一查验新生录取通知书、身份证、高考电子档案等证件材料，做到录取通知书、身份证、高考电子档案的照片和本人一致。对录取享受高考加分照顾的新生、综合评价招生等形式录取的新生要进行逐一核查。对于核对过程中有疑问的学生，应调取其个人档案，仔细核对其中学（专科）时的个人信息，严防冒名顶替。若发现冒名顶替者，应做好记录并拍照交至教务处学务科。
3.认真组织体检等资格复查工作。新生报到后，一是要对报到新生进行全面体检复查，对隐瞒既往病史或发现与原体检结论不符者，将具体情况填写入《体检复查登记表》，并按有关规定进行处理；二是要结合学生档案整理工作，对照新生入学资格核查指南（附件1），逐人逐项填写好《2022级新生入学资格审查登记表》（附件2）并签字确认。对学生身份信息与省级招生部门录取信息（姓名、性别、身份证号、民族等）不一致或录取数据缺失的，应严格按照《高等学校学生学籍学历电子注册办法》相关要求，汇总至教务处学务科，由教务处及时联系相关部门调查核实，复核未通过的不予报到和学籍电子注册。对审查过程中存在疑点的学生，复核工作应由两名以上工作人员共同进行，并填写《2022级新生入学资格审查异常结果情况汇总表》（附件3）。
（三）违规处理及责任追究
1.违规及体测不合格情况处理。对于通过弄虚作假、徇私舞弊等方式骗取高考加分资格、录取资格或企图冒名顶替入学的新生、未按规定公示有关资格身份或虽经公示但在复查环节发现与实际情况不符的新生，严格按照教育部相关规定取消其学籍，并报告有关部门调查处理。对在复查中发现身心状况不适宜在校学习的学生，经学校指定的二级甲等以上医院诊断，需要在家休养的，可按规定保留入学资格。
2.责任追究。对在新生入学资格初查和复查工作中敷衍塞责、玩忽职守、徇私舞弊，致使不具备入学条件的学生取得入学资格的相关人员严肃处理，触犯刑律的移交有关部门依法惩处。
（四）时间安排
各学院在9月23日前完成新生入学资格初查工作，9月30日前完成复查工作，并将附件2、附件3、附件4、成立新生入学资格审查工作小组相关文件等以签字电子pdf版的形式报教务处。
二、认真做好各项学籍电子注册工作
电子注册工作涉及到每一位学生的切身利益，请各学院本着对学校、对学生负责的态度认真对待，确保数据的准确详实。
（一）及时做好2022级新生电子注册工作
1.严格按照招生就业处核准的录取名册和报到入学新生名单，并结合新生入学资格审查结果，认真核对学籍电子注册数据。
2.根据新生报到情况，在学籍电子注册数据中如实标注“报到入学”、“保留入学资格”、“放弃入学资格”等报到信息，并对学号（XH）、班号（BH）、院部名称（XSH）等关键字段进行核对，确保准确无误。
3.核对录取信息有误或缺失的学生，及时联系招生就业处复核。严防同姓名同身份证号重复注册，严防冒名顶替。
4.按照普通高校新生电子注册相关要求，2022级本科新生学籍电子注册要在10月底之前完成。
5.做好新生电子注册宣传工作，确保通过资格复查的新生能及时登录中国高等教育学生信息网，查询确认本人学籍注册结果。
（二）继续做好新生保留入学资格工作
1.对新生保留入学资格的，要明确标注具体原因及时间，并完善相应备案手续。
2.被征兵入伍的新生，要严格按照《教育部总参谋部关于印发〈应征入伍普通高等学校录取新生保留入学资格及退役后入学办法（试行）〉的通知》（教学〔2013〕8号）要求，办理新生保留入学资格手续及网上标注。已到录取学校报到交费，之后被定兵入伍的新生，可持入伍通知书向学校申请退费及办理保留入学资格手续。
（三）进一步做好在校生学年电子注册工作
1.按照普通高等学校在校生学年电子注册的有关要求，按时、准确、完整地核对学年电子注册信息，确保不漏报、错报。
2.要认真做好火车票优惠卡信息数据准备工作，严格按照铁路部门规范的火车站名称填报乘车区间，确保学生证、火车票优惠卡信息的一致性。
3.在校生学年电子注册工作在新学年开学后1个月内完成。
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    2.福州理工学院2022级新生入学资格审查登记表
3.新生入学资格审查异常结果情况汇总表
4.福州理工学院新生入学资格审查汇总表
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附件1
新生入学资格核查指南
	序号
	核查方式
	核查要求
	备注

	1
	证件材料核查
	复核考生中学档案、高考电子档案、录取通知书、身份证、户口迁移证、高考加分资格证等材料是否齐全，信息是否一致
	

	2
	面谈
	逐一同学生面谈，注意学生的谈话内容同基本信息是否保持一致
	

	3
	学生照片对比
	核查学生本人面貌与学生档案材料中的照片是否一致
	

	4
	录取信息核对
	核对学生录取信息同本人学籍卡信息是否一致，学籍卡信息是否完整齐全
	

	5
	专升本前置学历核查
	查验学生是否已获得专科毕业证书，信息是否正确
	仅限专升本学生
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附件2
福州理工学院2022级新生入学资格审查登记表
学院（章）：                            负责人签字：             审核人签字：             共    页   第    页
	序号
	姓名
	录取通知书
（有/无）
	身份证
（有/无）
	中学（专科）档案
（有/无）
	电子档案（有/无）
	◆本人签字及指纹
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


注：1.每个新生的审查情况都要填写登记表，◆栏须学生本人填写，其他审查栏由审核人校核后打√或×填写。2.本表学院留存，扫描件分专业报教务处。
附件3
           学院2022级新生
入学资格审查异常结果情况汇总表
截止目前，我院共到校新生       人。全部新生接受了入学资格审查，除下表所列      名学生外，其余学生的入学资格确定真实无疑，无冒名顶替情况。
	序号
	专业
	姓名
	学号
	学院审查结论

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	



新生入学资格审查小组组长签名： 
（学院盖章）
年      月     日

附件4
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK3]福州理工学院新生入学资格审查汇总表
学院（章）：　　　　　      　　　　  　  日期：
	专业名称
	报到入学人数
	资格初审合格人数
	资格复审合格人数
	异常情况备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经核查不符合入学资格及其他异常情况详细记录

	专业名称
	学 号
	姓 名
	原 因
	审核人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学院处理意见
	

	学院负责人
签字
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