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关于印发《福州理工学院智慧教室管
理与使用制度》的通知

各部门、各单位：
为了更科学、更规范使用智慧教室，提高学校智慧教室的使用效率和使用寿命，保障智慧教学工作的正常进行，现将《福州理工学院智慧教室管理与使用制度》印发给你们，请遵照执行。

附件：福州理工学院智慧教室管理与使用制度
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附件
福州理工学院智慧教室设备
管理与使用制度
第一章 总则
第一条 为了更科学、更规范使用智慧教室，提高学校智慧教室的使用效率和使用寿命，保障智慧教学工作的正常进行，特制定本制度。
第二条 为充分发挥智慧教室的功能，教学形式使用主要以课堂互动讨论、视频直播讲座、视频会议、课程资源制作和录播为主。
第二章 管理规定
第三条 智慧教室配有触摸一体机、录播设备、移动平板、功放音响、可拼接桌椅等贵重精密仪器设备，智慧教室使用者应在技术人员的指导下，事先熟悉教学设备的使用方法，认真阅读各种设备的使用说明和控制台的操作说明。
第四条 智慧教室使用管理由实验实训中心具体负责，任何使用智慧教室的个人与单位必须遵循学校关于多媒体设备、实验室有关的规定。
第五条 智慧教室的使用应遵循“先申请、后使用，谁使用、谁负责”的原则，任何单位和个人，必须遵守智慧教室使用管理办法，未经批准，不得擅自使用或私下借用。
[bookmark: _GoBack]第六条 智慧教室用于新学期排课使用的，需于前一学期结束前向教务处提出使用申请，教务处会同实验实训中心根据全校总体排课需求统筹安排；教室临时借用应提前三个工作日通过教学管理信息服务平台提出场地预约流程申请，申请通过后方可使用。申请人即为活动组织者。
第七条 智慧教室活动临时改期（取消），须在预定使用前一个工作日告知管理员，并在教学管理信息服务平台中提出场地预约撤销申请。
第八条 除学校重大活动之外，非教学活动如与教学实践活动时间相冲突，应优先保障教学活动使用；非教学活动中优先保障主题教育、学术科技、创新创业、实践类活动使用。
第三章 智慧教室使用要求
第九条 由于智慧教室设备昂贵、使用特殊，必须有至少一位指导老师全程参与，并须由该老师负责设备使用安全。如在实际使用过程中无老师参与，将被视为违规，管理人员有权不予借用。
第十条 智慧教室仪器设备的使用应严格按照操作规范进行，使用者应注意仪器设备运转情况，使用时若设备出现故障，不得擅自拆除设备、关闭总电源等，要及时通知管理员，说明出现故障的原因，由管理员处理。
第十一条 未经同意，使用者不得擅自修改系统环境及相关参数；不得擅自改动系统设备的连接线；不得擅自移动或拆卸系统设备；不得擅自取走智慧教室的各种设备（含配件）等。
第十二条 使用结束后应由活动负责人组织人员做好场内环境整理和设施恢复工作，经过管理员验收确认无异常后方可离场。
第十三条 严禁携带饮料和食物等进入智慧教室，严禁吸烟、随地吐痰、乱扔果皮纸屑，严禁踩踏、涂画桌椅及墙壁等行为。
第十四条 严禁携带易燃易爆物品进入智慧教室，禁止在室内燃放各种烟火，未经允许，不得私自乱接电线，乱动消防设施。
第十五条 智慧教室内不得进行与申请主题不相符的活动，严禁在活动中出现违反政策法规、学校规章，以及邪教迷信、低趣恶俗、商业广告等言行信息。
第四章 附则
第十六条 使用期间，因人为原因发生场地设施和器材设备损坏的，将按照学校资产管理有关规定，根据损坏程度要求责任人（单位）给予相应赔偿。
第十七条 任何单位和个人违反本制度的规定，实验实训中心有权根据实际情况对个人和相关单位采取相应违规处理措施。违规处理措施包括但不仅限于以下：现场劝离智慧教室；请安全保卫部门协助处理；向所在单位通报，并进行通报批评；现场暂停相关活动，回收教学设备；取消借用（使用）资格。
第十八条 本制度自发布之日起执行。
第十九条 本制度由实验实训中心负责解释。
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