福 州 理 工 学 院
福理工教〔2022〕31号
                                                                                                                        

关于2022年上半年结业转毕业
考试工作的通知

各二级学院：
为保证我校结业转毕业各项工作顺利完成，根据我校结业生结业转毕业工作相关规定，现将我校2022年上半年结业转毕业考试通知如下：
1、 申请对象
    2017级及以前结业的专科学生。
    二、时间要求
根据《福州理工学院学生管理规定》（福理工综〔2017〕72号）第五十八条、五十九条规定，在规定的最长修业年限内，可申请返校参加结业转毕业考试。结业转毕业考试每学期开展一次，具体时间如下：
申请时间：2022年4月18日—5月7日（时间截止不再受理）
考试时间：2022年6月，最终考试安排表以教务处网站发布为准。申请考试的学生须自行查看、确认考试时间，因学生本人未及时查看导致错过考试，后果自负。
三、考试申请流程
在规定申请时间内，结业学生填写结业转毕业申请表（见附件1）和结业转毕业申请汇总表（见附件2），将附件1的签字扫描件、附件2和身份证扫描件发到各学院指定邮箱（计算与信息科学学院邮箱：hqx12266@gmiot.com；应用科学与工程学院邮箱：344251148@qq.com；商学院邮箱：2792745835@qq.com），进行结业转毕业考试申请。
邮件主题命名格式为：结业转毕业申请+学号+姓名。
每生每次申请考试课程不超过5门（纯实践类课程除外）。
四、换证申请流程
学生在考试结束2周后即可登录教务系统（http://120.35.34.241:8443/jwglxt/）查看成绩，教务处在学生结业转毕业成绩考试通过后进行审核和制证，制证后通知学生于学期期末结束后到校领取，具体时间另行通知。如符合换证条件的学生急需换证，可在成绩通过后到所在学院填写《结业证书换毕业证书证申报表》，教务处审核通过一周内完成制证，通知学生领取。若未能到校领取的学生可委托他人领取（附上材料：委托双方签字盖印的委托书，双方注明用途的身份证复印件）。
五、其他注意事项
（一）因各种原因不能参加考试的，需在考前10天向学院报备，否则无故缺考学生，一年之内不可再次申请。
（二）各学院结业学生离校之前辅导员需和学生说明结业转毕业的各项事宜。结业学生需记住各类时间点，及时关注福州理工学院教务处网站通知公告，做好相关准备材料，各院（部）在规定时间也可做必要的提醒。
如有疑问可咨询教务处陈老师，联系电话：0591-62990014

附件：1.福州理工学院结业生申请毕业考试申请表
2.2021-2022第二学期结业转毕业考试申请汇总表
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	附件1

	福州理工学院结业生申请毕业考试申请表

	申请日期：      年     月     日  

	姓 名
	
	所在学院
	
	专 业
	

	班 级
	
	学  号
	
	电 话
	

	挂科
课程
	

	申请
理由
	
本人已于      年     月结业，现申请结业转毕业考试。  

本人承诺严格遵守学校考试管理规定，诚信考试。     
          


                                    承诺人：         
                                       年     月     日此处放置身份证，然后拍照


写明“该证件用于申请结业转毕业考试”本人签字


承诺人须本人手写签字
此表填写完整打印出来，在规定时间拍照发到各学院指定邮箱
此处放置身份证，然后拍照


写明“该证件用于申请结业转毕业考试”本人签字


承诺人须本人手写签字
此表填写完整打印出来，在规定时间拍照发到各学院指定邮箱


	学院
意见
	


签章：
	
	教务处
意见
	


签章：      
	

	
	             年   月   日
	
	    
   年   月   日

	说明：1. 所有有效证明复印件附后；
2.本表一式二份，教务处、学院各存一份。




附件2
	2021-2022第二学期结业转毕业考试申请汇总表

	序号
	学号
	姓名
	学院
	班级
	课程名称
	联系方式
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
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	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	要求：学生身份证原件、申请表一起拍照，身份证复印件写明“该证件作为该证件用于申请结业转毕业考试”。
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福州理工学院教务处　　　　            2022年4月8日印发
