福 州 理 工 学 院

福理工教〔2022〕号
关于开展2021-2022学年第二学期期初

教学检查工作的通知

各学院：
为了加强教学工作规范，保障教学秩序,进一步提高我校教学质量，学校决定2022年2月28日至3月25日（第2-5周）开展2021-2022学年第二学期期初专项教学检查工作。为做好该项工作，现将有关要求安排如下：
一、检查方式
期初教学检查采取学院全面自查与学校抽查相结合的方式进行。
二、工作内容

1.抽查各学院2021-2022第一学期期末教学档案（含实践课程）。各学院要对照开课计划，对各门课程教学档案材料包括教学大纲、教学进度表、教学情况登记表、教案、课程考核档案（包括以课程论文、大作业等为考查形式的考试资料）、课程总结报告等进行全面自查，特别关注大纲撰写的规范性、科学性、准确性，课程考核档案中平时成绩登记情况及成绩分析准确性等，实践类课程要特别检查实验报告批阅情况。对不符合教学工作规范的教师提出整改意见。

2.抽查各学院2021-2022第二学期期初教学准备情况，包括上课五大件（教材、教学大纲、教案、基本情况登记表、授课进度表）等，各课程应在第三周内完成教务系统教学进度表（教学日历）填写工作，实践类课程应在第四周内完成实践教学执行表信息填写工作。

3.检查期初补考及成绩录入相关工作进展。
4.检查各学院毕业设计、毕业实习工作安排进展情况。

三、工作要求及相关材料报送时间
1.各学院要高度重视本次教学工作检查，并结合评建工作要求，及时查找教学工作中存在的问题并积极整改。以本次教学工作检查为契机，进一步建立健全教学质量保障体系，进一步加强教风学风建设。

2.各学院制定期初检查计划并于2月27日前（第一周星期日）报备教学质量管理中心。另外《福州理工学院期初教学检查总结表》请于2022年3月25日前（第五周星期五）上报教学质量管理中心。
3.学校计划于第六周召开教学质量保障专题研讨会。针对专项检查过程中出现的问题，有针对性地研讨。具体时间地点另行通知。

联系人：林秋忠  联系电话：0591-62990014
附件：1.期初教学检查计划安排表
  2.福州理工学院期初教学检查总结表
福州理工学院教学质量管理中心
2022年2月22日

附件1
期初教学检查计划安排表
	负责部门
	周次
	时间
	检查项目
	提交材料
	各检查项目
联系人

	各
学
院

	1
	2月27日
	期初教学检查工作安排
	各院期初检查计划
	林秋忠

	
	2
	2月28日-

3月11日
	检查期初补考及成绩录入相关工作进展、抽查2022A期末课程档案、2022B期初课程档案
	试卷及抽查的2022A期末课程档案、2022B期初

课程档案
	林秋忠

 陈丽娇

	
	4-6

	3月14日-

3月25日

（召开教学质量研讨专题会议，具体时间待通知）
	对各门课程教学档案材料包括教学大纲、教学进度表、教学情况登记表、教案、课程考核档案（包括以课程论文、大作业等为考查形式的考试资料）、课程总结报告等进行全面自查
	期初检查总结报告（各学院汇总教学档案材料检查情况、汇总开学初补考和教学情况、毕业实习完成情况和实习成绩质量、毕业设计论文开题情况或中期检查情况）
	林秋忠

揭晓明

	
	
	
	抽查各学院2021-2022第二学期期初教学准备情况，包括上课五大件（教材、教学大纲、教案、基本情况登记表、授课进度表）
	
	

	
	
	
	检查各学院毕业设计、毕业实习工作安排进展情况。
	
	

	
	
	3月30日
	教学质量相关研讨与交流、期初教学检查总结
	各学院在研讨会上进行汇报相关工作、期初教学检查总结
	林秋忠


附件2
2021–2022学年第二学期期初教学检查总结
单位（盖章）：                                     时间：    年   月   日
	整体情况
（请用小四宋体填写，内容不够填写可续页）


	项目
	存在问题及整改措施

	上学期
	试卷检查
	

	
	教学档案检查
	

	本学期


	教学准备情况
	

	
	
	

	
	
	

	实践
	毕业实习
	

	
	毕业设计
	


填表人：                       负责人（签名）：                   年    月    日
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