福 州 理 工 学 院   
福理工教〔2021〕97号
                                                                                                                           

关于开展2021-2022学年第一学期
期初教学检查工作的通知

各部门、各单位：
为确保新学期各项教学工作有序开展，进一步提高教学质量，维护正常教学秩序，加强教育教学过程管理，决定统一开展期初教学工作检查，现将有关事宜通知如下：
一、时间安排
2021年8月30日-9月24日
二、检查内容
（一）教学安排情况
主要检查新学期课表安排、授课计划安排、实践教学环节安排、毕业实习和毕业设计（论文）安排、补考安排等情况。检查对本学期教学任务再次落实情况进行查漏补缺，包括有无排漏、少排课程，有无人员、场所、时间方面冲突等。
（二）教学条件情况
主要检查教学环境包括多媒体教室、计算机机房和实验实训室等的卫生、教学设备设施准备、灯光、安全设施运行情况以及实验实训耗材的准备情况等，保证教学环境整洁、设备设施完好，确保教学正常运行。
（三）教师教学文件准备情况
主要包括任课教师的教材、教学大纲、进度表、教案、教学情况登记表等准备情况；教学大纲重点检查课程思政融入情况。
（四）教学秩序及课堂教学情况检查
对任课教师到位情况进行检查，检查有无任课教师迟到、早退、无故缺席现象发生；检查学生到课情况，有无迟到、旷课情况；对课堂纪律、教学秩序等情况进行检查，提醒全体教师特别是外聘教师做好开学首课的准备工作。
（五）教学档案、毕业设计存档回头看
对2020-2021学年第二学期课程档案及试卷档案和2021届毕业生的实习、毕业设计（论文）档案开展回头看，重点跟踪学院自查和校级抽查发现的问题整改情况。
三、检查方式及安排
（一）学院自查
各学院成立以学院院长、分管教学副院长、系（教研室）主任、专业带头人等相关人员组成的学院自查小组，开展期初教学检查工作，自查结束形成书面总结。自查表和总结报告于9月30日（周四）14：00前报送至教学质量管理中心，所有材料需同时报送电子版和加盖公章的纸质版。
（二）学校抽查
学校以教学质量管理中心及校教学督导组检查为主，对期初教学检查工作的相关内容进行抽查（抽查内容及名单另行通知）。
四、结果反馈
（一）结果通报。检查工作结束后，教学质量管理中心将结合教学工作例会通报各学院检查结果，对好的经验与做法予以推广，对存在问题有针对性采取措施进行整改。
（二）学院总结。各学院根据反馈意见进行整改、总结，并对后续教学改革工作提出意见与建议。
五、其他
各学院要高度重视期初教学检查工作，对各项工作进行认真检查，对检查中发现的问题加以整改，确保学期教学工作有序运行。

附件：1.教学检查计划安排表
          2.期初教学检查总结

福州理工学院教务处  教学质量管理中心    
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附件1 
       –     学年第   学期期初教学检查计划安排表

单位（公章）：                  时间：     年   月     日
	检查日期
	检查项目
	检查方式
	检查人员

	8月30日
	期初教学检查工作安排
	期初检查计划表
	陈钰

	8月30日-9月5日
	教学安排情况（课表安排、授课计划安排、实践教学环节安排）及教学环境检查
	教师自查；各系主任、各专业带头人检查；学院领导抽查
	学院领导、系主任、专业带头人

	
	补考安排
	期初补考安排表
	孙秀霞

	
	教师教学文件准备情况（教材、教学大纲、进度表、教案、教学情况登记表等）
	教师自查、系部检查审核、学院领导签字审核
	学院领导、系主任、专业带头人、全体教师

	
	教学秩序及课堂教学情况检查（任课教师及学生到课情况）
	日常巡课
	学院督导、系主任、专业带头人

	9月6日-9月27日
	2021B期末课程档案及试卷档案复查
	教师自查；各系主任、各专业负责人检查；学院领导抽查
	[bookmark: _GoBack]学院领导、系主任、专业带头人、全体教师

	
	2021届毕业生的实习、毕业设计（论文）档案复查
	教师自查；各系主任、各专业负责人检查；学院领导抽查
	学院领导、系主任、专业带头人

	
	2022届毕业实习和毕业设计（论文）安排
	毕业实习、毕业设计（论文）工作安排表
	系主任、专业带头人



计划制定人：                  审核人：                   




附件2
          –     学年第   学期期初教学检查总结
单位（盖章）：                                     时间：    年   月   日
	整体情况
（请用小四宋体填写，内容不够填写可续页）






	项目
	存在问题及整改措施

	试卷检查
	

	教学进度表检查
	

	课程设计检查
	

	其它情况
	


填表人：                       负责人（签名）：                   年    月   日
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  福州理工学院教务处                    2021年8月27日印发
