福理工教〔2020〕78号
关于组织2020级学生学信网学籍电子注册信息查询及正方教务管理系统个人信息录入的通知

各学院：

目前我校已在中国高等教育学生信息网(简称“学信网”)完成2020级学生学籍电子注册工作及正方教务管理系统学生基本数据导入。为确保学生学籍信息准确性和完整性，请各院组织2020级各班学生于11月9日-11月29日登录学信网查询确认学籍信息，并完善正方教务管理系统的个人学习简历。学信网学籍信息查询方法参见附件1；正方系统个人学籍档案录入方法参见附件2。

学生学籍电子注册信息是学生毕业时学历证书电子注册信息的唯一依据，没有学籍的学生毕业时不能获得毕业证书；正方教务管理系统学生个人信息将存入学生档案。请各学院务必通知到每一位新生，教务处也将及时通报工作进度。学生因故未在规定时间内查询与核对学籍信息所导致的学生无学籍或学籍信息有误，责任由学生本人承担。

附件：1. 学信网学籍电子注册信息查询方法
2. 正方教务管理系统个人学习档案录入方法

福州理工学院教务处

2020年11月04日

附件1 

学信网学籍电子注册信息查询方法

1、登陆中国高等教育学生信息网： http://www.chsi.com.cn/，点击“学籍查询”，打开如下图所示界面： 
2、点击“注册学信网账号”按钮，注册个人学信账号；
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重要提示：注册后，该账号为学生今后在学信网查询本人学籍学历信息的唯一凭证，请务必妥善保管、牢记用户名和密码。

3、注册成功后，用注册的个人账号登陆学信网，点击“高等教育信息——图像校对”；
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4、学生的学籍信息如下图所示，请在本页面仔细核对自己的学籍信息是否正确。若学生查询不到学籍信息或信息有误，请及时与辅导员联系，辅导员汇总学生反馈信息与教务处陈宗珺老师联系。
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附件2

正方教务管理系统个人信息录入方法

第一步：打开正方教务管理系统：http://172.29.2.25/jwglxt/，使用个人账号登陆系统，用户账号为学号密码为学生本人学期初设置的密码。（忘记的同学可以找教学秘书重置）
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第二步：点击“信息维护”，选择“学生信息维护”，进入个人信维护息窗口，点击“申请”。
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第三步：点击“学习简历”，进入学习简历窗口，按下图步骤填写个人学习经历。起讫年月格式为：201209-201506，证明人填校长或班主任名字，学习经历从小学开始填写。填完一行增加一行。
第四步：学习简历填写完整后，检查信息核查无误后，点击“提交申请”。

备注：绿色字体的信息有误的可自行修改，红色字体的信息有误的可提交申请经审核后可修改。
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